文字の拡大／縮小・行間・均等割り付け
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文字の拡大／縮小　　　・行間　　　・均等割り付け　　　について確認してみましょう。
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A：文字の拡大縮小
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１．文字を入力しましょう。
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文字の拡大／縮小

文字の拡大／縮小
文字の拡大／縮小
２．1行目を範囲選択しましょう。
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３．80%にしましょう。
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４．文字の幅が縮小します。

文字の拡大／縮小

文字の拡大／縮小
文字の拡大／縮小
練習：3行目を150％にしましょう。

【完成例】

文字の拡大／縮小

文字の拡大／縮小
文字の拡大／縮小
B：行間





１．1行目～3行目を範囲選択しましょう。


２．行間を1.5にしましょう。




３．行の間隔が広がります。

文字の拡大／縮小

文字の拡大／縮小
文字の拡大／縮小
C：均等割り付け



１．文字を入力しましょう


名前・・・坂本竜馬

フリガナ・・・サカモトリョウマ

出身地・・・土佐

２．範囲選択しましょう。



３．均等割り付けをクリック



４．新しい文字列の幅を変更しましょう。




５．文字列の幅が変更されます。

名前・・・坂本竜馬

フリガナ・・・サカモトリョウマ

出身地・・・土佐

★☆今月の当番☆★
電気・・・・・・佐藤　大樹
生き物・・・・・・田中　栄太
窓開け・・・・・・斉藤　美咲
窓閉め・・・・・・加藤　美空

机の整とん・・・・・・田川　大輔
黒板消し・・・・・・二ノ宮　智子
本の整とん・・・・・・細川　太陽
給食・・・・・・愛川　遼
ごみ捨て・・・・・・佐々木　洋子
時間割・・・・・・石川　杏
★☆今月の当番☆★


電気・・・・・・佐藤　大樹

生き物・・・・・・田中　栄太

窓開け・・・・・・斉藤　美咲

窓閉め・・・・・・加藤　美空

机の整とん・・・・・・田川　大輔

黒板消し・・・・・・二ノ宮　智子

本の整とん・・・・・・細川　太陽

給食・・・・・・愛川　遼

ごみ捨て・・・・・・佐々木　洋子

時間割・・・・・・石川　杏
★☆今月の当番☆★


電気・・・・・・佐藤　大樹

生き物・・・・・・田中　栄太

窓開け・・・・・・斉藤　美咲

窓閉め・・・・・・加藤　美空

机の整とん・・・・・・田川　大輔

黒板消し・・・・・・二ノ宮　智子

本の整とん・・・・・・細川　太陽

給食・・・・・・愛川　遼

ごみ捨て・・・・・・佐々木　洋子

時間割・・・・・・石川　杏

文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小








・・・80%


・・・100%


・・・150%








文字の拡大／縮小機能を使うと、文字の横幅を広げたり縮めたりすることが出来ます。





【行間１】


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小








【行間1.5】


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小








行間を用いると、行の間隔を広げたり縮めたり出来ます。





名前・・・坂本竜馬


フリガナ・・・サカモトリョウマ


出身地・・・土佐





名前・・・坂本竜馬


フリガナ・・・サカモトリョウマ


出身地・・・土佐








文字列の間隔を指定した文字数に調整します。





①以下の文章を入力


名前・・・坂本竜馬


フリガナ・・・サカモトリョウマ


出身地・・・土佐





①「名前」、「フリガナ」、「出身地」を範囲選択





①「均等割り付け」をクリック


②「文字の均等割り付け」ダイアログボックスが表示





①「新しい文字列の幅」を「5字」に変更


②「OK」をクリック





①「名前」、「フリガナ」、「出身地」の幅が、5字に揃えられる





①行間の「▼」をクリック


②「1.5」をクリック





①以下の文章を入力


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小


文字の拡大／縮小








HGP創英角ポップ体
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①1行目を範囲選択





①「文字の拡大／縮小」の「▼」をクリック


②「80%」をクリック





HGP創英角ポップ体
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行間：3





均等割り付け：6字








