文字飾り

A：文字飾りについて

ワード初級テキストで確認した太字や斜体などの基本的な文字の設定は、ツールバーから行うことが出来ますが、「フォント」ダイアログボックスを使用すると、さらに、バラエティー豊かな設定をすることが出来ます。
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取り消し線
影付き
二重取り消し線
中抜き
上付き（例：２３）
浮き出し
下付き（例：H2O）
浮き彫り
小型英大文字（入力：abcde　→　小型英大文字：abcde）

すべて大文字（入力：abcde　→　すべて大文字：abcde）

B：文字飾りを設定してみましょう
取り消し線、影付き、小型英大文字、下付きの設定をしてみましょう。
【完成見本】
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１．文字を入力しましょう。

①以下の文字を入力

取り消し線

影付き

Tel

H2O

２．範囲選択しましょう。

①1行目の「取り消し線」を範囲選択

３．「フォント」ダイアログボックスを表示しましょう。

①メニューバーの「書式」をクリック
②「フォント」をクリック
４．「取り消し線」を設定しましょう。
①「取り消し線」の□をクリック
②「OK」をクリック


５．取り消し線が設定されます。

練習：影付き、小型英大文字、下付きの設定をしましょう。
①2行目に「影付き」を設定しましょう。
②3行目のELに「小型英大文字」を設定しましょう。
③4行目の2に「下付き」を設定しましょう。
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